
SIRA 

NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER
HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ )

** Veli Dilekçesi

** Başvuru Formu

** Nüfus Cüzdanı Aslı veya Fotokopisi

** Acil Durumlarda Başvuru Formu

** Okul Veli Sözleşmesi

** Şehit, Harp Malülü ve Muharip Gazi Çocukları Olduğunu Gösteren Belge

     ( 66-68 aylık çocukların velilerinin isteği üzerine dilekçe ile 1. sınıf 

kayıtları yapılabilir. Acil durum başvuru formu ve sözleşme anasınıflarında 

kesin kayıt esnasında doldurulacaktır. Şehit, harp malülü ve muharip gazi 

çocukları için 10/1 oranında ücretsiz kayır yapılacaktır. )

** Veli Dilekçesi

** Ram Raporu  

    ( 69, 70, 71 aylık öğrencilerin veli dilekçesi ile kayıtlarının ertekenmesi )

Safvet Buzcu Ġlkokulu Müdürlüğü

HĠZMET STANDARTLARI

KAYIT ERTELEME2 15 İŞ GÜNÜ

T.C.

UZUNKÖPRÜ KAYMAKAMLIĞI

1 30 DAKİKA

ANASINIFI - 1. SINIF 

ÖĞRENCĠ ADAY                                 

ve                                        

KESĠN KAYITLARI



3
SINAVLA KAYIT 

YAPILMASI

** Veli Dilekçesi ( Yurt dışında bulunma, tutuklu olma, oturduğu yerde okul 

bulunmaması ve sağlık nadeniyle okula gidemeyen çocuklar için başvuru 

yapılabilir. )

7 İŞ GÜNÜ

4 SINIF YÜKSELTME ** Veli Dilekçesi ( Başvurular okulun açıldığı ilk ay içinde yapılmalıdır. ) 15 İŞ GÜNÜ

5
SINIF TEKRARI ĠSTEĞĠ 

BAġVURULARI

** Veli Dilekçesi 3 İŞ GÜNÜ

** Veli Dilekçesi

** Şehit, Harp Malülü ve Muharip Gazi Çocukları, Özel Eğitime İhtiyacı Olan    

Çocukların Durumlarını Gösteren Belge 

** Okul Çalışanı Olduğunu Gösteren Belge

** Anne Babanın Çalıştığını Gösteren Belge

    ( Veli, durumuna uygun belge ile başvurmalıdır.)

6 30 DAKİKA

NAKĠL ĠġLEMLERĠ

Anasınıflarında ve İlkokulda Öğrenim Gören 

Öğrencilerin Nakillerinin Yapılması



İlkokul Diplomasını Zamanında Alamayan, 

Kaybeden ve Yok Olanlara Belge 

Düzenlenmesi

** Savaş,Sel, Deprem, Yangın ve Benzeri Nedenlerle Okul Kayıtlarının Yok 

Olması Durumunda, Belgesini Kaybedenlere Öğrenim Durumunu 

Kanıtlaması Şartı İle Belge Düzenlenir

İlkokul Öğrenim Belgesini Zamanında 

Alamayan, Kaybeden ve Yok Olanlara Belge 

Düzenlenmesi

** Savaş,Sel, Deprem, Yangın ve Benzeri Nedenlerle Okul Kayıtlarının Yok 

Olması Durumunda, Belgesini Kaybedenlere Öğrenim Durumunu 

Kanıtlaması Şartı İle Belge Düzenlenir

** Veli Dilekçesi

  ( Öğrenimine devam eden öğrenci olması /öğrenimini tamamlaması / 

mecburi ilköğretim çağı dışına çıkması üzerine velinin talebi üzerine verilir. )

10 ÖĞRENCĠ BELGESĠ
** Öğrenimine devam eden öğrenciler için  öğrencinin veya velinin talebi 

üzerine verilir.
30 DAKİKA

11 ÖĞRENCĠ ĠZĠN ĠSTEĞĠ ** Veli Dilekçesi 15 DAKİKA

3 İŞ GÜNÜ

DĠPLOMA KAYIT ÖRNEĞĠ ** Veli Dilekçesi

3 İŞ GÜNÜ7

8

9 30 DAKİKAÖĞRENĠM BELGESĠ

ÖĞRENĠM BELGESĠ 

KAYIT ÖRNEĞĠ

** Veli Dilekçesi



** Veli Dilekçesi 

** Kayıt Formu

** Acil Durumlarda Başvurulacak Kişiler Formu

    ( Kayıt formu ve acil durumlarda başvurulacak kişiler formu, başka 

okuldan okulumuz çocuk kulübüne kayıt yaptıracak anasınıfı öğrencileri için 

istenecektir. )

13
ANASINIFI ÜCRET 

ĠADESĠNĠN YAPILMASI

** Veli Dilekçesi 3 İŞ GÜNÜ

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi,eksiksiz belge ile başvurulmasına rağmen hizmetin

belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracat yerine

veya ikinci müracat yerine başvurunuz.

                                                                       İLK BAŞVURU YERİ                                       İKİNCİ BAŞVURU YERİ

                                                                      Okul Müdürlüğü                                                  İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

12 15 İŞ GÜNÜ
ÇOCUK KÜLÜPLERĠ 

BAġVURULARI

                         Adı - Soyadı                         Nedret DURANLAR                                           Eralp AKMAN

                         Unvan                                  Okul Müdürü                                                       İlçe Milli Eğitim Müdürü

                         Adres                                   Atatürk Mahallesi                                                Mareşal Fevzi Çakmak Mah.

                                                                      Saadet Sokak                                                    Arif Yayalar Sokak - No: 19

                        Telefon                                  ( 284 ) 513 54 92                                                ( 284 ) 513 11 70


